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คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
เรื่อง การลงทะเบยีนขอรับสิทธิ ์

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด 
 

 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย  
กองสวัสดิการและสังคม  
 เทศบาลตำบลเวียงคุก  

                                               อำเภอเมืองหนองคาย  จังหวัดหนองคาย 
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คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดตอ่ 
เรื่อง การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอดุหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. ขอบเขตการให้บริการ 
          รับบริการด้านการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  ตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559  และระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วย หลักเกณฑ์         
การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2558 
 
2.  สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการและสังคม เทศบาลตำบลเวียงคุก วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท ์:  042-438-145   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร :   042-438-146   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
E-Service One Stop Service   https://www.wiengkuk.go.th/     
 
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน กระทรวงการพัฒนาสังคม และความมั่นคงของมนุษย์  ได้กำหนดหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินตามโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู เด็กแรกเกิด ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และ
บรรลุวัตถุประสงค์ เพ่ือยกระดับ คุณภาพชีวิตของเด็กให้ดีขึ้น   โดยกำหนดให้องค์กรปกครองสามารถยื่นนำร้อง
ขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู เด็กแรกเกิด  คือ  ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดได้พักอาศัยอยู่จริง โดยให้เจ้าหน้าที่นำเข้าข้อมูลผ่านระบบฐานข้อมูล
โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พร้อมดึงข้อมูลส่วนบุคคลจากเครื่องอ่านบัตรประจำตัวประชาชน 
(Smart Card Reader) 

   เทศบาลตำบลเวียงคุกได้เปิดให้บริการแก่ผู้มารับบริการ โดยสามารถมาลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการ
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดได้  ณ กองสวัสดิการและสังคม เทศบาลตำบลเวียงคุก ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 
4. คุณณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ที่จะได้รับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังต่อไปนี้ 

 

ผู้ทีม่ีสิทธิ์ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือการเลี้ยงดูอย่างบุตร 
๓. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 

 
ชื่องาน   การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการและสังคม เทศบาลตำบลเวียงคุก 
 
 

https://www.wiengkuk.go.th/
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๔. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท ต่อคน ต่อปี   
 

ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  มีดังนี ้
๑. บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที ่

เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.0๒) 
2. กรณีมารดา ไม่ปรากฎบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย*(แม่เลี้ยงเดี่ยว)และมารดาเป็นผู้เลี้ยง 

เด็กแรกเกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะ
ของครัวเรือน (ดร.๐๒)   

๓. กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา (พ่อเลี้ยงเดี่ยว)  และบิดาเป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรก
เกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองสถานะของ
ครัวเรือน (ดร..๒) 

4. บิดาและมารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก บิดา หรือมารดา  สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิด ได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่   แต่ต้องมีผู้รับรองว่า
บิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้ไม่เกิน ๑๐๐,0๐๐ บาท ต่อคน ต่อปี  (ดร.0๒)   

5.ผู้ปกกครองทีไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรอง จำนวน ๒ คน โดยไม่ต้อง
พิจารณาว่าเป็นผู้ปกครองที่ยื่นแบบคำร้องขอลงทะเบียนในพ้ืนที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในห้องที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นนั้น กรณีหญิงตั้งครรภ์อ่ืนให้ยื่นแบบคำร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเสียงดู
เด็กแรกเกิด สามารถยื่นแบบคำร้องขอ ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่หญิงตั้งครรภ์อาชัยอยู่ 
เมื่อคลอดบุตรแล้วให้ ยื่นสูติบัตรเด็กแรกเกิด  ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังกำหนด
ระยะเวลา ให้นับวันที่ลงทะเบียนที่และให้ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการต่อไป 
 

วิธีการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  ๑. การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา ๖๐๐ บาท ต่อคน ต่อเตือน 

๒. กลุ่มเป้าหมาย 
๒.๑ เด็กแรกเกิดมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนในปีงบประมาณ ๒๕๕๙-๒๕๖๒ รับต่อเนื่องและให้

จ่ายในอัตราเดือนละ ๖๐๐ บาท จนครบอายุ ๖ ปี 
๒.๒ เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ ที่มีคุณสมบัติและไม่เคยได้รับสิทธิ์ให้

จ่ายในอัตรา เดือนละ ๖๐๐ บาท นับตั้งแต่เดือนที่ยื่นขอรับสิทธิ์จนอายุ ๖ ปีบริบูรณ์ 
๓. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่แจ้งไว้ในแบบ ดร.๐๑ กรณีจ่ายเงินสดจะ

พิจารณาเป็นเฉพาะราย โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ 
และรับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนหรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดแล้วแต่ 

กรณกีารสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ได้แก่ 
๑. เด็กแรกเกิดอายุครบ ๖ ปีบริบูรณ์ 
๒. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
๓. ยื่นคำขอสละสิทธิ์เป็นลายลักษณ์อักษร 

๔. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไม่อยู่ในคุณสมบัติตามข้อ ๔ ในระเบียบกรมกิจการเด็ก
และเยาวขนว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.๒๕๖๒ 
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5. วิธีการขั้นตอน   ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน   และสถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 
ลำดับ 

 
ประเภทวิธีการขั้นตอนการบริการ 

 
รายละเอียดของวิธีการขั้นตอน

การบริการ 
 

 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ 

 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 
 

หญิงตั้งครรภ์หรือมารดา หรือบิดา
หรือผู้ปกครอง  
ยื่นคำร้องลงทะเบยีนขอรับเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ยื่นคำขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
 
 

5 นาท ี กองสวัสดิการและ
สังคม  
เทศบาลตำบลเวยีง
คุก 

สามารถยื่นคำ
ร้องทาง 
E-Service 
One Stop 
Service 

2 การพิจารณาเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าท่ีคัดกรองคุณสมบัติ ดังนี้. 
1. กรณีไมต่้องมีผูร้ับรอง (มารดา
หรือบิดา เป็นผู้มสีิทธ์ิไดร้ับเงิน) 
2. กรณีมีผูร้ับรอง (ผูล้งทะเบียน) 
กรอกเอกสารในแบบลงทะเบียน
ด้วยตนเองและแนบเอกสาร
ประกอบการการลงทะเบียน 
(อปท.) สอบข้อเท็จจริงว่ามี
คุณสมบัตริบถ้วนตามหลักเกณฑ์
และเอกสารราบถ้วน 
 

5 นาท ี กองสวัสดิการและ
สังคม  
เทศบาลตำบลเวยีง
คุก 

 

      
 

 
 
 

 
 
 
การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
        โดยการยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ    ได้แก่ 

1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)    ฉบับตัวจริงและสำเนา   จำนวน 2 ชุด 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) หรือสำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามข้อ 6)    

ฉบับตัวจริงและสำเนา        จำนวน 2 ชุด 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน ฉบับตัวจริงและสำเนา      จำนวน 2 ฉบับ 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ตั้งครรภ์ หรือผู้ปกครอง    จำนวน 2 ฉบับ  
5.   สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก         จำนวน 2 ฉบับ 
6. สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด        จำนวน 2 ฉบับ 
7. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากของที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  จำนวน 2 ฉบับ 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม        การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ตามเอกสารแนบท้ายนี้ 
 
ค่าธรรมเนียม        ไม่มีค่าธรรมเนียมการลงทะเบียน 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ตามมตคิณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559  เรือ่ง โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
2. ตามมตคิณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 7 พฤศจิกายน 2560 
3. ตามมตคิณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 
4. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด            
พ.ศ.2558 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
เทศบาลตำบลเวียงคุก   โทรศัพท์ :  042-438-145    ฝ่ายงานนิติการ สำนักปลัดเทศบาล 
หรือเว็บไซต์    https://www.wiengkuk.go.th/     
 
 

--------------------------------------- 

https://www.wiengkuk.go.th/

